Gestao de Base de Dados (ACCESS)

Datas

0507|0912 | 14 | Setembro de 2011
(22, 42 e 62)

Horario
Das 19h00 as 23h00

Duracao
20 horas

Localizacao

Estrada Nacional 109 — Variante de Cacia

Edificio Grenos —Sala 7

(por cima do balcdo do BPI)

3800-533 | Aveiro

Localizagao GPS:

Graus decimais — Lat (40.666783) / Lon (-8.609724)

Graus, minutos decimais —40° 40.010° N | 8°36.578' W

Objectivos

requal HOME

No final deste curso os formandos serdao capazes de compreender o
conceito de Base de Dados e estarao aptos a criar, abrir e manipular
ficheiros no ACCESS, em termos de estrutura e também de organizacao da
informacao, utilizando para esse efeito as ferramentas disponiveis no

ACCESS.
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Destinatarios

Pessoas com necessidade de reunir grande volume de informacao que
tém ao seu dispor de forma organizada e estruturada, com uma maior
facilidade de utilizacdo e todos os interessados em utilizar uma
ferramenta capaz de ajudar a gestao adequada da informacao.

Conteudos programaticos
Médulo 1 - Conceitos Basicos

v’ Conceito de base de dados

v Vantagens da utilizacdo de uma base de dados

v’ Organizacdo dos dados e base de dados relacional
v" Ambiente do Access

v’ Objectos de base de dados Access

Moddulo 2 — Tabelas

Estrutura das tabelas

Criacao de tabelas via introducao de dados
Criacao de tabelas via desenho

Tipos de dados

Modelo relacional

Chave Primaria

Chave Estrangeira

Indices

Alteracao da Estrutura das tabelas
Introdugao de dados

Manutencdo da coeréncia de dados com caixas de combinagao
Introducao e importacao de dados

NN NE e N N NN NN

Modulo 3 — Consultas

v’ Conceito de consulta

v’ Criacdo de consultas via assistente

v' Criacdo de consultas via desenho

v Tipos de consultas (seleccdo, accdo, com parametros e referéncia
cruzada)

v Condicdes de selec¢cdo de dados

Contactos: t. 234288 258 /967 026 997 €. requalhome@gmail.com / formacao.requalhome @ gmail.com
EN 109, Variante de Cacia - Edificio Grenos, Sala 7 3800-533 Aveiro



requal HOME

v' Ordenacdo de dados
v Consultas de dados agregados por totais
v Consulta com tabelas relacionadas

Modulo 4 — Formularios

v’ Conceito de formulario

v’ Tipos de formulérios

v’ Criacdo de formularios

v’ Alteracdo de formuldrios

v" Formatac3o de formularios

v" Formuldrios e consultas

v' Introducdo de dados via formularios

Modulo 5 — Relatérios

v’ Conceito de relatério

v’ Tipos de relatérios

v’ Criacdo de relatdrios

v’ Alterac3o de relatérios

v’ Relatérios com dados agrupados
v’ Pré-Visualizacdo

v Impressdo

Moddulo 6 — Comandos Especiais

Pesquisa e filtragem de dados

Exportacao de dados para EXCEL
Exportacao de dados para WORD
Exportacdo de dados para ficheiros de texto
Exportacao de dados para HTML
Exportacao de dados para outros formatos

ANANENANENRN

Modulo 7 — Utilitarios

v' Compactar a base de dados
v’ Proteger com palavra passe
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Requisitos

Conhecimentos gerais de utilizacdo do sistema operativo Microsoft
Windows.

Cada formando devera trazer o seu préoprio computador portatil.

Certificado

No final da accao serd entregue a cada formando que tenha concluido
com aproveitamento a formacdo e cumprido as exigéncias em termos de
assiduidade, um Certificado de Formacao Profissional a atestar as
competéncias adquiridas com a participacao neste curso.

Assiduidade

Frequéncia minima estabelecida de 80% do tempo total da formagao.

Candidaturas / Inscricoes
NuUmero minimo de formandos: 8
NUumero maximo de formandos 14

A formalizacdo das candidaturas s6 é considerada valida apds entrega dos
documentos necessarios (Curriculum Vitae, copia do Certificado de
Habilitacdes, do Bl e do NIF, e comprovativo de pagamento (*)).
O pagamento podera ser feito em numerario, cheque ou por transferéncia
bancaria (NIB: 0010 0000 4374 9620 0011 3), impreterivelmente até 48 horas
antes do inicio da formagao.
(*) — O pagamento deve ser efectuado somente apds indicacdo da
RequalHOME nesse sentido, 0 que acontecera logo que exista a
confirmacdo do numero de participantes suficiente para que a acgao
possa decorrer.

Valor

115€ — InscricOes até ao 62 dia util (inclusive) antes do inicio da formacao

125€ — Inscricdes até 72 horas antes do inicio da formacao (data limite)
(IVA incluido a taxa legal em vigor)
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Descontos

10% do valor total do curso por cada novo formando angariado, até ao
limite maximo de 70% de desconto.

O desconto podera ser aplicado ao angariador ou dividido pelo grupo.

Observacoes
Cada formando devera trazer o seu proprio computador portatil.

A Requal HOME reserva-se o direito de proceder, a qualguer momento, a
alteracdo de datas e/ou horarios.
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